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' RESOLUCION DE GERENCIA N°006-2025-MDV-GAF

30 ENE. 2005

Ventanilla, Ventanilla, 29 de enero de 2025

fneEN=)16-2025/MDV-GAF-SGT de fecha 08 de enero de 2025, emitido por la Subgerencia de
: Memormdd g%%%{fbv -GAF de fecha 14 de enero de 2025, emitido por la Gerencia de
H 88-2025/MDV-GAF-SGL de fecha 15 de enero de 2025, emitido por la Sub

4 R%rlﬁ%?ﬁ@ NM%Q,Z@@‘S/MDV GAF de fecha 15 de enero 2025, emitido por la Gerencia de
#ucuén mﬁﬁaﬁ{ﬁlﬁﬁ&% WIRERL s T forime N °040-2025/MDV-GAF-SGCG de fecha 15 de enero 2025 Memorando N*27 1.

L 2025/MDV-GAF de fecha 16 de enero 2025, emitido por la Gerencia de Administracion y Finanzas; el Informe N°082-
é@\ 2025-MDV/GPLP-SGP de fecha 20 enero 2025, emitido por la Subgerencia de Presupuesto; el Memorando N°070-

‘\;: 2025/MDV-GPLP de fecha 21 de enero de 2025, emitido por la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto; el
130m 'g( Memorando N °363-2025/MDV-GAF de fecha 21 enero de 2025, emitido por la Gerencia de Administracion y Finanzas
w4t 7 el Informe N °0061-2025-MDV/GAF-SGT de fecha 21 enero de 2025, emitido por la Subgerencia de Tesoreria; el

= ol Memorando N®432-2025/MDV-GAF de fecha 22 enero de 2025, emitido por la Gerencia de Administracion y
Finanzas; el Informe N°022-2025/MDV-GPLP-SGPI de fecha 28 enero 2025, emitido por la Subgerencia de
Planificacion e Inversiones; el Memorando N°119-2025/MDV-GPLP de fecha 28 enero 2025, emitido por la Gerencia
' de Planificacion Local y Presupuesto; Informe N°042-2025/MDV-GAJ de fecha 29 enero 2025, emitido por la
@%&T‘ﬁ/ Q]Gerenma de Asesorfa Juridica;
Qe
Efj’:\ ey CONSIDERANDO:
3 .

% &7 Que, elarticulo184° de Ia Constitucion Politica del Perd prescribe que las Municipalidades tienen autonomia
%y _ ﬁ\’\b%lltlca econdmica y administrativa en fos asuntos de su competencia;

- Que, la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, en su texto normativo, instituye que las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de-gobierno promotores del desarrollo local, los cuales
~gozan con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia dentro de su jurisdiccion,

+&licha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion
/7 | ordenamiento juridico;

Que, con Informe N°016-2025/MDV-GAF-SGT de fecha 08 de enero de 2025, la Sub Gerencia de Tesoreria

/"g{x SR ,J{/ remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas indicando que de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 38.12

¢ el articulo 38 del Reglamento de Organizaciones y Funciones, se encuentra facultada para formular y proponer

\ opo Y;gormatlvas internas de materia de su competencia, por lo que eleva el Proyecto de "Directiva de Normas para Uso,
) (ﬁ ntrol y Rendicion de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”.

Que, al respecto con Memorando N°201-2025/MDV-GAF de fecha 14 de enero de 2025 y el Memorando

N°232-2025/MDV-GAF de fecha 15 de enero de 2025, la Gerencia de Administracion y Finanzas solicita a la

== . Subgerencia de Logistica y a la Subgerencia de Contabilidad y Costos respectivamente, la verificacion, revision,

S wevaluacion y remision con visto bueno del Proyecto de "Directiva de Normas para Uso, Control y Rendicion de gastos

| / Qe fondo ﬁjO de ¢caja chica penodo 2025 de la Municipalidad Distrital de Ventamlla Que en consecuencia con Informe
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1 : Que el presente documento es.copia FlrF‘
MUNICIPALIDAD DISTR'Tgéﬁg&&%%ﬁNLLL&ue he ter%(i«:k3 la V'lSTa,o-q% : a,O
periodo 2025 de la Municipalidad Distrital de Ventanilia® con gy pieruenoslareisiontig rotiaclQig N2
los tramites correspondientes respecto a la propuesta de la Dt%mdm@&%nada;_ 1 0 6 el

Que, por ende con Memorando N° 271-2025/MDV-GAF de fecha 16 de epg 0 de
Administracion y Finanzas traslada a la Gerencia de PIaniﬂcacMﬁ’H@éﬁ”?Presupues oel proyd
Normas para Uso, Control y Rendicion de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 3 :
: :7’{-‘?*. de Ventanilla” para la verificacion, revision y remision con visto bueno de esta

M RIZAGA
Que, al respecto con Memorando N° 070-2025/MDV-GPLP d¥ CHRANRIA & el B%%a%%rencia de

I fja
Planificacion Local y Presupuesto, traslada el Informe N° 082-2025-MDV/GPLP-SGP deng ? e?a W@QO %@./MD\LSG

[ de la Sub Gerencia de Presupuesto, en el cual concluye brir&%ﬁ@@%% %&Wégrp')?esgguestaria: "RESULTA
VIABLE” para los fines de la materia de autos del Proyecto de “Directiva de Normas para Uso, Control y Rendicion
de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de la Municipalidad Distrital de Ventanilla"

2 Que, con Memorando N° 363-202
_______ z %ﬁpanzas, traslada las opiniones de las u

5/MDV-GAF de fecha 21 de enero de 2025, la Gerencia de Administracion

nidades organicas inmersas respecto al Proyecto de “Directiva de Normas
pfa Uso, Control y Rendicién de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de la Municipalidad Distrital de

b} ;
fp/) / ~entanilla’, para la emision del informe técnico correspondiente; conforme el literal b) del numeral 8.11 de la Directiva
/',?V — NVN° 014-2020-GM de fecha 10 de marzo de 2020, “Directiva para la formulacion , modificacion , actualizacion y

aprobacion de Directivas de Ia Municipalidad Distrital de Ventariilla aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal
N°® 016-2020-MDV/GM:

Que, en tal sentido con Informe N° 061-2025-

MDV/GAF-SGT de fecha 21 de enero de 2025, 1a Subgerencia
de Tesorerfa emite pronunciamiento a este Despacho

adjuntando el informe técnico correspondiente manifestando
que resulta necesario aprobar la Directiva N° 001-2025/MDV-GAF denominada “Directiva de Normas para Uso,
Control y Rendicion de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla”

— ké Que, con Memorando N° 432-2025/MDV-GAF de fecha 22 de enero de 2025, la Gerencia de Administracion
_ B » { yFinanzas, traslada a la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto, con la finalidad que remitan a la Subgerencia
£ ;’ de Planificacion e Inversiones el proyecto de la "Directiva de Normas para Uso, Control y Rendicion de gastos de

377 fondo fijo de caja chica periodo 2025 de a Municipalidad Distrital de Ventanilla” para la verificacion, revisién y remision

| 7 con visto bueno de estar conforme;

i
._~' Que, al respecto con Memorando N° 119-2025/MDV-GPLP de fecha 28 de enero de 2025, la Gerencia de
/VO » Planificacion Local y Presupuesto, traslada el Informe N° 022-2025-MDV/GPLP-SGP! de fecha 28 de enero de 2025,
Be ,’ e la Sub Gerencia de Planificacion e Inversiones, en el cual ¢

oncluye emitiendo opinién favorable al proyecto de la
tos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto que

ﬁ/ ‘Directiva de Normas para Uso, Control y Rendicion de gas

Mgt
Stiagion s
~e

Ly

Municipalidad Distrital de Ventanilla® el cual recomienda a la

remita a la Gerencia de Asesoria Juridica el proyecto de Directiva antes indicado, para Ia opinion legal, conforme al
“4teral b) del numeral 8.2, de la Directiva N° 014-2020-GM de fecha 10 de marzo de 2020, ‘Directiva para la

ulacion, modificacion, actualizacion y aprobacion de Directivas de la Municipalidad Distrital de
grobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM:

Ventanilla

Que, con Informe N°042-2025/MDV-GAJ de fecha 29 d.e enero de 2025, la Gerencia de Asesoria Juridica,
emite OPINION FAVORABLE respecto a la propuesta de la "Directiva N° 01-2025-MDV-GAF", "Directiva de Normas

para uso, control y rendicion de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de Ia Municipalidad Distrital de
Ventanilla”;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DZELE QRIGINAL que he tenid ista, gl
anotado en el registro N°___§:(%,/%,.,foho N°,_% ______
Que, al contarse con las opiniones tecnicas y los vistos gﬁg R,

§ areas involucradas en la cadena de pago,
conforme lo establece en el literal ¢) del punto 8.1 de la VIl DISPOSICION ESPECIFICA de la Directiva N° 014-2020-
GM de fecha 10 de marzo de 2020, "Directiva

para la Formu_lao@gnMﬁm‘ggacién, ?({)u 'C'gms/ Aprobacion de
Directivas de la Municipalidad de Ventanilla” Aprobado por Resolucion de Gerencia Mupj - v

)
=3 '&\ Que, estando a las facultades conferidas por fa Ley Organica de Municipaliddds por ende
§~uentan con las formalidades previstas en los documentos de gestion' y se enmarc 13 Ja vigente2
5}‘7‘ por o que estando a las facultades conferidas en el articulo 7 de la DiFECyyA . IMENE R RIRIPAGA
el manejo de caja chica", que en su primer parrafo sefiala: "E/ Director Gensral de A

Sarddarbaguien hag&
/. Sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad

, aprueba una Digggtivp maf de &

o, de ser el caso, procede con su actualizacion en virtud de |a presente Directiva" y el Reglamento de
izacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla en el cual se establecen las funciones

ntes de esta Gerencia de Administracion y Finanzas, asi como los fundamentos expuestos precedentemente,
cede a emitir el acto administrativo. i

7/ SERESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GAF
PARA USO, CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE FON

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA",

“DIRECTIVA DE NORMAS
DO FIJO DE CAJA CHICA PERIODO 2025 DE LA
la misma que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR 3 Ia Sub
N°001-2025/MDV-GAF
FONDO FIJO DE CAJA

gerencia de Tesoreria el cumplimiento de I ‘Directiva
“DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO, CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE

CHICA PERIODO 2025 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA",

“DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO, CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA
+/PERIODO 2025 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA” es obligatoria para todas las Gerencias,

;// ARTICULO TERCERO: DISPONER, que la presente resolucion y la Directiva N°001/2025/MDV-GAF
/? * _

; cé’; Subgerencias y Organos Desconcentrados de |a Municipalidad Distrital de Ventanilla.

..{'J"“Ji"slz kA

, Subgerencia de Planificacion e Inversiones, Subgerencia de Logistica
gerencia de Tesoreria, Subgerencia de Contabilidad y Costos, Gerencia de Asesori

Uv ades Organicas que guardan dependencia con el manejo de caja chica.

INVERZIONES ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a la Gerencia de

licacion de la presente resolucion

Tecnologia de fa Informacion y Telecomunicacion, 1a

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

RUNICIPALD,
& e,

e - A

1 MIRKOEIS SESURA BT e
( %@Q&wama

/’F

1 Directiva N°014-2020-GM de fecha 10 de marzo de 2020, “Pirectiva pard la Formutacidn, Mo
ded/entanilla®, Aprobado por Resolucién de Gerencia Municjpal N“O1§}020-MD-GM,

lﬁeﬁl, 003-2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo {@a}jgghica".

dificacion, Actualizacién y Aprobacion de Directivas de la Municipalidad
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B ;.uniCIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

= "DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO,
CERTIFICO: Que el preseR@NROENY mmﬁ'@j« DE GASTOS DE
%ﬁ%x%@ he DI 9§§HICA PERIODO
: ISA0tadg 6k Al a eI B ELANNIFARAIBAD DISTRITAL DE
bro de/ERAAAT A VENTANILLA" -

NE 05 ECTIVA N°01-2025-MDV-GAF SR LrECHAR R
ntanifla, 3 '
_Lve 2 ﬁ{ | Forfulada por: Sub gerencia de Tesoreria Bt

BORIA il emseeseves Lstabl temas,"'&féé‘é’din@ientos y responsabilidades para el uso,
< i LéB fondo fijo de caja chica en la Municipalidad
Distrital deFestatig - MDV gurag\?géperiodo 2025.
i cretaria General N° Z31-20% 7 /MDV- A _
Regpluco R R TR A |

Q\ST{?/T ) Contar con un instrumento de gestion interno para el adecuado manejo del fondo

5 /% fijo de caja chica que permita cubrir las necesidades operativas de la
% « Municipalidad Distrital de Ventanilla de manera agil y transparente, asegurando el

53+~ = Uso adecuado de los fondos publicos.

Y

Iy . .
7, M APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION
RN

El Gerente de Administracion y Finanzas, o quien haga sus veces en la entidad,
bajo responsabilidad, aprueba la directiva para la administracion del fondo fijo de
caja chica o, de ser el caso, procede con su actualizacion, entre otros aspectos
que se consideren necesarios para su adecuada administracion, dicha directiva

tiene como vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién hasta el 31 de
diciembre de 2025.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en Ia Directiva de normas para uso, control y
rendicion de gastos de fondo fijo de caja chica periodo 2025 de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla, son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para los
responsables (titular y suplente) de la administracion, control y rendicién de los
fondos fijos de caja chica, funcionarigs y Servidores de las unidades de

organizacion de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

BASE LEGAL

* LeyN°27972 - Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias

* Ley N° 32186 — Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal
2025. '

* Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Reptblica y sus modificatorias.

* LeyN°28112 - Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Publico’.

* T.U.O de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado con el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

¢ Ley N° 30521 que modifica la ley N° 30161 - Ley que regula la presentacion

de la Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas de funcionarios y
servidores publicos del Estado?

" Derogada por el numeral 1 de tnica disposicion complementaria de la derogatoria del D, Leg.1436 de 16.set.2018. En
tanto se implemente el capitulo 11| del citado D.L. de conformidad con su tercera disposicion complementaria final, estara

/ gﬁ? e TIIITNG
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, Bienes y Rentas de log funcionarios y Servidores Publicos del Estado, derogd la Ley N° 27482 fespecio a su reglamenio.

'DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO.
CONTRQ% X BEHNPIBION DE GASTOS DE
D RERAdA CHICA PERIODO

fbiis MUNILIRRLIDAD DISTRITAL DE | -

S VENTANILLA" =

DIRECTIVA N°01-2025-MDV-GAF

— Decreto Legislativo del Marco de la

— Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

g@@d@gﬁﬁm%’ﬁ@\f%ecreto Legislativo del Sistema Nacional de

bastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pyblico.

Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria,

Decreto Supremo N° 206-2024-EF aprueba el valor de la UIT afio 2025
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 Aprobada con Resolucién
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus Modificatorias.

Ley N°32186- Ley que aprueba el Equilibrio Financiero del Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

Ley N°32187- Ley Endeudamiento del Sector Publico para el Aio Fiscal 2025,
Decreto de Urgencia N° 020-2019 Decreto que establece la obligatoriedad de
la presentacion de Ja Declaracion Jurada de Intereses en el Sector Publico.
Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las Entidades del Estado
adquirir bebidas alcohélicas con cargo a Recursos publicos.

Resolucién  Directoral Ne 002-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria
N°® 001-2007.EF/77.15. y modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de Control
Interno.

Resolucién Directoral N°002-2020—EF/52.03, Disponen que las entidades que
realicen sus operaciones a traves del SIAF-SP, utilicen el medio de pago
“Orden de Pago Electronica” (OPE), a través del Banco de Ia Nacién, y emiten
otras disposiciones.

Resolucién  de Superintendencia N°© 007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

Resolucién de Superintendencia N° 183-2004/SUNAT, Normas para la
aplicacion del Sistema de Pagos de Obligaciones Tributarias con el Gobierno
Central al que se refiere e Decreto Legislativo N° 940 y sus Normas
modificatorias y complementarias. y sus modificatorias.

Directiva N°OO3-2024-EF/52‘06, “‘Directiva para el manejo de la Caja Chica”,
aprobado por Resolucidn Directoral N°008-2024-EF/52 01

Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF-2021) de Ia Municipalidad

Distrital de Ventanilla. Aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-2021-MDV
modificado por la N° 022-2021-MDV.

aprobado por el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, asi como aquellas disposiciones Que se ppongan a la citada Ley las que mantendran
su vigencia hasta Ig aprobacion de! nuevo reglamento.
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DIRECTIVA N°01-2025-MDV-GAF

HES

A

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

A0 DISTRITAL DE VENTANILLA

DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO, {1 & ¥
enfeANLRENC ERINBMEON DE GASTOS DE | Ingtgacis
IND R RIQ: D CHICA PERIODO |/ @0 v
Neifiado misTeiTaysto NEOL/DE LBIWINNICHYSDAD DISTRITAL DE i

Asapigen e G

VENTANILLA"

ada por: Sub gerencia de Tesoreria 25/01/2025

erencia Municipal N° 016-2020-MD/GM, que Aprueba la

2020-GM “Directiva para la Formulacién, Modificacion,

y-AgFebacion deDirgctivas de la Municipalidad de Ventanilla”.
Al P

2017 MDV-SG
ADMINISTRACION Y FINANZAS

La Gerencia de Administracién y Finanzas, le corresponde
administrar los recursos financieros de |a institucion en el
marco de la normativa legal vigente y corresponde efectuar
acciones de seguimiento y verificacién del cumplimiento de
las disposiciones legales Yy normativas. Por ende, es la
unidad de organizacion responsable bajo los lineamientos
de la Directiva de normas para uso, control y rendicién de
gastos de fondo fijlo de caja chica periodo 2025 de la
Municipalidad  Distrital de Ventanilla, efectuar Ia
programacion, reembolso y evaluacién correspondiente al
fondo fijo de Caja Chica.

Emitir Resoluciones Gerenciales para la designacion de los
responsables (titular y suplente) del manejo, control y
rendicion del Fondo Fijo de Caja Chica

Autorizar recibos provisionales de las unidades de
organizacion asegurando el uso eficiente de los recursos
asignados del fondo fijo de caja chica.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, es la unidad de
organizacion responsable de evaluar las actividades
relacionadas con los procesos que realicen las
subgerencias de contabilidad y tesoreria dentro de Ia
aplicacién de normas para uso, control y rendicién de
gastos de fondo fijo de caja chica.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones establecidas
en la presente Directiva.

6.2. SUB GERENCIA DE TESORERIA

6.2.1.

La Sub Gerencia de Tesoreria, es responsable de la
administracion y custodia del fondo fijo de caja chica para
pagos en efectivo, en aplicacion de las disposiciones
legales vigentes, debiendo mantener el efectivo en caja de
seguridad a fin de evitar su sustraccién, deterioro o perdida.
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"DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO,
CERTIFICO: Que el pregenfe @OthREM0 CRIBNBREON DE GASTOS DE

p RIGAMN s b tef Riisea: WOCHICA PERIODO
v/ agc mmﬁﬁ@? \IQ.Q?.@ EZLIBIVIVNIZIEMEIDAD DISTRITAL DE
K10 de REtARDLLA VENTANILLA" .

RECTIVA N°01-2025-MDV-GAF FITE N
o 30ENR 1005 |
Ventanilla, Formiutada por: Sub gerencia de Tesoreria 29/01/2025

N A DE CONTABILIDAD Y COSTOS

----------- 6-3-dr-Revisar v Usrifigar la documentacion correspondiente a la
.JIMEN‘E-Z PHRHEAGA y rdposicion del fondo fijo de caja chica,
: Fedataria ebigamente %‘)cumentada con Comprobantes de Pago
ucién de Secretaria General wﬂ@%&@%ﬁ Superintendencia Nacional de Aduanas y

de Administracién Tributaria (SUNAT) o, de ser el caso. con
la Declaracion Jurada.

QQ\E%CLR/T(/) 6.3.2. La realizacién de arqueos inopinados que deben reflejarse
2 \Q‘}f’% /;/%G%O(\« en un estado mensual de las entregas, con indicacion de la
i”’-% _____ §: é persona receptora, montos, finalidad, periodo transcurrido
o/ B N entre su entrega y rendicion o devolucion y nombre del
///O’Z/ ,\\\\‘ funcionario que la autorizé, estableciendo las medidas

~

correctivas pertinentes. Esta disposicion es sin perjuicio de

las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo
de Control Institucional.

6.4. AREAS USUARIAS

6.4.1. Las dreas usuarias como unidades de organizacion a través
de sus Gerentes, Sub Gerentes y jefes; son los Unicos
responsables de la adjudicacion de los bienes y servicios
que requieran sus unidades de organizacién para su
operatividad y funcionamiento.

6.4.2. Las areas usuarias como unidades de organizacion a través
de sus Gerentes, Sub Gerentes y jefes; son los
responsables del gasto, rendicién y/o devolucion, dentro de
los plazos establecidos en la presente directiva.

6.5. TITULAR Y SUPLENTE

6.5.1. La responsabilidad de la administracién, manejo, control y
rendicion del fondo fijo de caja chica, esta a cargo del
Titular y Suplente debidamente autorizados con Resolucion
Gerencial, de la Gerencia de Administracién y Finanzas o
quien haga sus veces, hasta su liquidacion bajo los
lineamientos establecidos en la Directiva de normas para
uso, control y rendicion de gastos de fondo fijo de- caja

chica periodo 2025 de |la Municipalidad Distrital de
Ventanilla.

6.5.2. Cautelar que los fondos fijos de caja chica cuenten con los

......_recursos financieros necesarios y suficientes para atender
< Lw-iles gastos menudos v urgentes.

Ao
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A Velar que los fondos fijos de caja chica y la documentacion

% sustentadora cuenten con las condiciones adecuadas
, A deni.r.o..de-l-a--degendencia, para lo cual deberan gestionar

j .§’O'LAN /JIMENEZ PERIZAGAOrcione medidas de seguridad necesaria

Fedataria W ?? o o _

solucion de Secretaria Geferde Mametier MOMSSizado el registro y archivo de los

documentos que se pagan.

6.5.5. Para las reposiciones o reembolsos, adoptar medidas de
seguridad y las previsiones necesarias para el cobro de
cheques y el traslado del efectivo.

6.5.6. Presentar las rendiciones del fondo fijo de caja chica en
forma oportuna para su reembolso, con la documentacién
sustentatoria; detallada, ordenada y foliada segln las
partidas y especificas del gasto, firmado por el funcionario
de la las unidades de organizacion de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla.

6.5.7. Verificar que los documentos que sustentan los gastos
efectuados con los fondos fijos de caja chica, cumplan con
los requisitos exigidos en el Reglamento de Comprobantes
de  Pago y modificatorias  establecidas por |la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Tributaria (SUNAT) o, de ser el caso, con la Declaracion
Jurada y/o los formatos internos aprobados.

6.5.8. Llevar un registro auxiliar del Fondo Fijo para el control del
monto de los Recursos asignados; donde se anoten los
ingresos del Fondo y registren las salidas de dinero
indicando los documentos (originales de facturas boletas
de venta, tickets, recibos de‘honorarios, boletas de cajas
registradoras, declaracién jurada por movilidad vy otros
similares indicando el saldo diario que queda disponible).
Este registro puede ser implementado en una hoja de
calculo (Excel).

6.5.9. Verificar que el recibo provisional (anexo N° 01), indique la
fecha de emisién y descripcion en forma clara y sucinta del
concepto para el cual se solicita el desembolso de efectivo,
entre otros datos importantes que permita el conocimiento
del uso del dinero del fondo fijo de caja chica y quien

~lealiza la comision.

T
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0. Elaborar, suscribir y Presentar la rendicién del fondo fijo de
; Caja Chica al responsable titular y/o suplente para su
/¥ _ 27 supervision y Tlidacién.

I&%%%%%%n defefectuar reposiciones del fondo fijo de caja

o " 'C’@Zsi iene efectivamente rendido, por lo menos, lo
Olucion de Secretaria General NO'D—/bégssregp/ﬁde\;égnée ala penultima entrega.

6.5.12. El responsable de Ia administracion, manejo, control vy
rendicion del fondo fijo de caja chica (titular y/o suplente) es
el Unico que puede solicitar |a reposicion tan pronto el fondo
en efectivo descienda a los niveles establecidos en la
resolucion a que se contrae el numeral 5.1 del articulo 5 de
la Directiva N°003-2024-EF/52.08

DISPOSICIONES GENERALES
7.1. FONDO FIJO DE CAJA CHICA

7.1.1. La Administracion manejo, control y rendicién del fondo fijo
de caja chica, se sujeta a las disposiciones contenidas en la
Norma General de Tesoreria~NGT 06, uso del fondo fijo de
caja chica, NGT 07, reposicion oportuna del fondo para
pagos en efectivo y del fondo fijo para caja chica, NGT 08,
arqueos inopinados; aprobado por Resolucion Directoral
N°026-80-EF/77.15 y lo dispuesto en la Directiva de

Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, y sus modificatorias sobre
la materia.

7.1.2. El fondo fijo de caja chica es un fondo en efectivo que
puede ser constituido con Fondos Publicos, cualquiera sea
la fuente de financiamiento?®, con excepcion de la fuente
Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, a ser
destinado Unica vy exclusivamente para el pago por gastos
que conlleven al cumplimiento de objetivos institucionales
los mismos que deben reunir, de manera concurrente, las
siguientes condiciones:

a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente
programado.

b) Ser eventuales o urgentes.
¢) Demandan su cancelacién inmediata.

& Articulo 4.- La Caja Chica, Directiva N°003-2024-EF/

52.08, “Directiva para el manejo de la Caja Chica”, aprobado por Resolucion
Directoral N°008-2024-EF/52.01

v Pagina N° 6 de 29
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Los recursos del fondo fijo de caja chica se utilizan
considerando las normas de los Sistemas de la
Administracion Fiinanciera del Sector Publico, el Principio

1@,

-----------
--------

JIMENEZ&?R?%Q@NB enjla Ejecucién de los Fondos Publicos, asi
edataria oMo los’ criterios de austeridad vy racionalidad del gasto
i : dzg%ﬂ MBVigEgo, todo gasto efectuado debera guardar
g IeSecretana General N acion con los objetivos de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla, asi como, encontrase dentro de los

clasificadores presupuestal del gasto estipulados en la
presente directiva.

7.1.4. La Constitucion del fondo fijo de caja chica, es de caracter
unico, permanente, variable y renovable, el mismo que se
fija para cada ejercicio presupuestal mediante Resolucion
Gerencial, de la Gerencia de Administracion y Finanzas que
debe ser destinado Unicamente a gastos menores y
urgentes que demanden su cancelacion inmediata o que,
por su finalidad vy caracteristicas, no puedan ser
debidamente programadas.

7.1.5. Para pagos en efectivo el monto asignado como fondo fijo
de caja chica, sera equivalente a S/ 56.500.00 (cincuenta y
seis mil quinientos), la misma podra ser modificado en
consideracién a su flujo operacional y en cumplimiento de
la normativa vigente, mediante Resolucién Gerencial
emitida por la Gerencia de Administracion y Finanzas,
previo informe de la Sub Gerencia de Tesoreria.

7.1.6. De producirse un acto de deshonestidad por parte de las
areas usuarias como unidades de organizacion a través de
sus Gerentes, Sub Gerentes y jefes, o encargados
responsables de la custodia y manejo de los fondos fijos de
caja chica (titular y suplente), relacionados con su
responsabilidad, la Gerencia de Administracion y Finanzas,
presentara la denuncia ante el organismo competente.
Solicitando al responsable de la custodia y manejo del
fondo fijo de caja chica, un informe para el deslinde de
responsabilidades, el que debera ser presentado a través
de la Sub Gerencia de Tesoreria.

Pdgina N° 7 de 29
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organ acion mediante Resolucién Gerencial.

2? ' _IMDV-SG ) .
a Resolucion Gerencial que autoriza la apertura del fondo

fijo de caja chica emitida por la Gerencia de Administracion
y Finanzas, debe contener la siguiente informacion:

a) La unidad de la organizacién al cual se le asigna la caja
chica y nombre del responsable de la administracion,
manejo, control y rendicion del fondo fijo de caja chica
(titular y suplente), a cuyo nombre se dispondra la
emision del giro bancario de apertura y/o reembolso.

b) Importe del fondo fijo de caja chica con el que se
apertura y/o amplia.

c) La exigencia de rendir cuenta documentada.

7.2.3. Emitido la resolucion de gerencia de apertura del fondo fijo

de caja chica, la Gerencia de Administracion y Finanzas,
hard de conocimiento a todas las unidades de la
organizacion.

DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION,

CONTROL Y RENDICION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA.

7.3.1. El personal designado como responsable de la

administracion, control y rendicidn del fondo fijo de caja
chica (titular y suplente) de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla, deberd laborar en la Sub Gerencia de Tesoreria,
podra ser nombrado y/o contratado bajo el regimen laboral
del sector publico o contratado bajo el regimen CAS.

7.3.2. El responsable de la administracion, control y rendicion del

fondo fijo de caja chica, debe ser una persona distinta de
los funcionarios y/o servidores que efectuen funciones de
registro contable, deberé ser personal contratado bajo
régimen de actividad privada o contratacion administrativa
de servicios, distinto al cajero, al personal que maneja
dinero. Asimismo, debera cumplir con presentar el Formato
N° 1 “Declaracién Jurada de Ingresos y Bienes y Rentas”
en los plazos conforme a lo establecido en la Ley N° 30161
y su modificacién, y el Decreto Supremo N° 080-2001-

I AN
BTN
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‘ PCM- Reglamento de |a Ley que regula la presentacion y
publicacién de la "Declaracion Jurada de Ingresos, bienes y
A rentas de funcionarios y servidores publicos del Estado”

1 i asl.cama..la Resolucion de Contraloria N° 174-2002-CG,
IMENEZ PURZA®Aas complementarias y modificatorias.
pedataria

{icién de Secretaria Gene@mw’g_&dm%de la administracién, control y rendicion del

fondo fijo de caja chica, se designa mediante Resolucién

Gerencial, de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
N conforme a la normativa vigente.

YOLANDA

bt o U
),

e

7.3.4. Todo cambio de responsable de la administracion, control y
rendicion del fondo fijo de caja chica, serd aprobado por
Resolucién de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

7.3.5. En la solicitud de designacion del responsable de la
administracién, control y rendicion del fondo fjo de caja

chica, el cual emite la Sub Gerencia de Tesoreria, debe
adjuntar la siguiente Informacion:

LS, a) Nombres y apellidos del propuesto responsable titular y
L% suplente.

- b) Importe del fondo de caja chica

c) Copia legible del Documento Nacional de Identidad
(DNI) del del propuesto responsable titular y suplente.

d) Copia del documento de dependencia con la MDV

7.3.6. Mediante Resolucion Gerencial de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, quedara formalizada con la
designacion del responsable de la administracién, control y
rendicion del fondo fijo de caja chica (fitular v suplente), asi

como también, debera ser informada por la gerencia a las
unidades de organizacion.

INVERSIONES

7.4. MONTO MAXIMO PARA PAGOS CON CARGO AL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA

7.4.1. El Monto de cada pago, por el gasto con cargo al fondo fijo
de caja chica no podra ser mayor a S/, 520.00 (Quinientos
Veinte con 00/100 Soles). Por razones justificadas se
podran atender con la autorizacién de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, pagos hasta por el 20% de la
Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente, salvo para el
pago de viaticos referidos en el numeral 4.2 del articulo 4

-~ deila-Directiva N°003-2024-EF/52.06, hasta un tope de S/
AR N
=2 7 <
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2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles). Los pagos con cargo

al fondo fijo de caja chica se realizan hasta el 31 de
diciembre del afio fiscal.

| T T T L Lot T T Tt j . ‘
‘ MENEBRERIBAGHSO el FONDO FIJO DE CAJA CHICA

' dataria 47
RiSdUCiCn de Secretaria Ge“efﬁ.%@ﬂwggfﬁﬂido utilizar el fondo fijo de caja chica para
\SIRITa

T, realizar pagos por concepto de infracciones relacionadas
con la conducta del conductor, pago de remuneraciones y/o
adelantos, alquiler de locales y contratos de prestaciones
gestionados por la Sub Gerencia de Logistica.

7.5.2. Estd prohibido fraccionar los gastos con el objeto de no

superar los montos del 20% de la UIT vigente en el
ejercicio, por los pagos con cargo al fondo fijo de caja
chica. Los gastos que incumplan dicha prohibicion no

podran formar parte de la rendicién de la Caja Chica.

7.5.3. Cancelar érdenes de compra y servicios con cargo al fondo
fijo de caja chica.

7.5.4. Delegar el manejo del fondo fijo de caja chica a funcionarios
y/o servidores no autorizados en I3 Resolucion de Apertura

y/lo  Modificacién: su incumplimiento constituye falta
disciplinaria.

7.5.5. Atender Recibos Provisionales sin la autorizacion expresa
del Gerente de Administracion y Finanzas.

7.5.6. Cancelar obligaciones de pago con documentos de fecha
que corresponden a ejercicios anteriores.

7.5.7. Cancelar adquisiciones de bienes considerados como

activos fijos, pago de planillas de haberes, propinas a
practicantes, entre otros.

7.5.8. Hacer entrega de fondo fijo de caja chica mediante recibos
provisionales al comisionado que mantiene recibos
provisionales pendientes de rendir cuenta, por periodos que

excedan el plazo maximo permitido de dos (2) dias habiles
de haberse otorgado.

7.5.9. Mantener el fondo fijo de caja chica en cuentas personales.

7.5.10. Hacer uso del fondo fijo de caja chica en gastos personales

Pagina N° 10 de 29




cos, " MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANITLA
4 "DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO,
e CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE
ERT : iﬁglﬁeseer@@é?M@@‘EmaﬂFJﬁlCHICA PERIODO
3

@?L &5'5 Ll he2 QRAIRIE liah WHINITHRANAOAD DISTRITAL DE || § £8
¥otado

gistra No W02 folio ANl A"
rtadoghnige |- F

Aailo.

DIRECTIVA N°01-2025-MDV-GAF

(2005
m/tada por: Sub gerencia_‘de Tesoreria 29/01/2025

1.Los gastos que se realicen por concepto de correos y
1S mensajerias, sélo se podran realizar si no se cuenta con

contrato vigente por ese concepto, precisando | cesi
e el TR 9 b pto, p SellniEEesleet

3@ JIMEREZ PURIZAGACEftura por los fondos fijos de caja chica.

Fedatafia, compras qu hayan sido .canceladas con Tarjeta de
Resolucion de Secretaria General N@@@%%@M’?@ cargo de puntos a tarjetas personales.

7.5.13. Pagar detraccién; monto o porcentaje que descuenta la
MDV, que actlia como comprador de un bien o usuario de
un servicio, este monto debe ser depositado en una cuenta
autorizada por la Superintendencia Nacional de Aduanas y
de Administracion Tributaria en el banco de la nacion.

7.5.14. Pagar retencion del Impuesto General a las Ventas (IGV):
La MDV como agente de retencion designado por la
SUNAT, debe retener parte del impuesto general a las
ventas segln corresponda.

7.5.15. Compras de Software.

7.5.16. Pago de Servicios Basicos.

PROHIBICIONES DE LAS UNIDADES DE LA ORGANIZAGION
RESPECTO AL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

7.6.1. Autorizar entregas de dinero mediante recibo provisional al
trabajador que mantiene pendiente una rendicién de cuenta
(fondo fijo de caja chica, viatico y/o encargo interno).

7.6.2. Autorizar atender recibos provisionales (Anexo N° 01), sin
las autorizaciones expresas, sefaladas en el recibo.

7.6.3. Autorizar las rendiciones del fondo fijo de caja chica sin

detallar los gastos y sin visar la documentacién que lo
sustente.

PROHIBICIONES DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION,

CONTROL Y RENDICION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA (TITULAR
Y SUPLENTE)

7.71. Delegar sus funciones previamente establecidas en la
presente directiva a un funcionario o servidor no autorizado
con Resolucion Gerencial.

( % Pigina N° 11 de 29
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. Hacer entrega de dinero mediante recibo provisional al
trabajador que mantiene pendiente una rendicion de cuenta
(caja chica, viatico y/o encargo interno)

IMENEZ PURIBAGSS recibos provisionales (Anexo N° 01), sin las
Fedataria autor%/z,;cioneg expresas, sefialadas en el recibo.
esolucién de Secretaria General N".QY_/-ZO_IMDV-SG

’f 7.7.4. Rendir gastos que sean pagados a través del fondo fijo de
/ caja chica sin la debida justificacion y sustento.

]
ple) . :

5L 78. TIPO DE GASTOS AUTORIZADOS CON CARGO AL FONDO FIJO DE
a0 CAJA CHICA.

7.8.1. La ejecucién del Fondo Fijo de Caja Chica se sujetara a las

siguientes partidas especificas del gasto que a continuacién
se detallan:

2.3 Bienes y Servicios

2.3.1.1.1 Alimentos y bebidas

2.3.1.1.1.1 Alimentos y bebidas para consumo humano
2.3.1.1.1.2 Alimentos y bebidas para consumo animal
2.3.1.3.1.3 Lubricantes, grasas y afines

2.3.1.5.1 De Oficina (materiales y Utiles)

2.3.1.5.1.2 Papeleria en general, utiles y materiales de
oficina

AN NN Y NN

v’ 2.3.1.5.3.1 Aseo, limpieza y tocador
v' 2.3.1.5.4.1 Electricidad, iluminacion y electrénica
v’ 2.3.1.99.1 Compra de otros bienes
v 2.3.1.9913 Libros, diarios, revistas y otros bienes
impresos  no vinculados a Ensefanza.
T V' 2.3.1.1.1.1.1 Para edificios y estructuras
v’ 2.3.1.99.1.99 Otros Bienes'
v’ 2.3.2.1.2 Vidticos domésticos
v’ 2.3.2.1.2.2 Viaticos y asignaciones por comision de
servicio
v’ 2.3.2.1.2.99 Otros. gastos (movilidad local)
v’ 2.3.2.2.3 Servicio de mensajeria, telecomunicaciones y
otros Afines.
v’ 2.3.2.2.3.1 Correo y servicios de mensajeria
v’ 2.3.2.6.1.2 Gastos Notariales
v

2.3.2.7.1.1.6 Servicio de impresiones, Encuadernacion
y Empastado

7.8.2. En el caso de actividades extraordinarias-fuera de la jornada
laboral del horario de lunes a viernes y los dias no
laborables o de reunién de trabajo, se podra efectuar pago

o
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Ventanilla,

r adquisicién de alimentos y/o bebidas, que se otorgaran
manera excepcional previa autorizacion con V°B° del
rente de AdmlmstraCion y Fmanzas debidamente

----------------------------------------

IME%ZE)QC%%IOHP}FHGMG se podra efectuar los pagos por
-@ﬁw llmentos y/o bebidas realizadas en un

e emergenma con la sola autorizacion del
responsable de la administracion, control vy rendicion del

fondo fijo de caja chica ‘(titular y suplente), con la
justificacion que el caso amerite.

7.8.4. Los gastos ocasionados por mantenimiento de los vehiculos
— pueden ser atendidos con el fondo fijo de caja chica, previo

~ V°B° de la Jefatura del Equipo de Maestranza, debiendo
justificar mediante Informe las razones por las que no
pueden atender el requerimiento, posteriormente se
solicitara la autorizacién de la Gerencia de Administracion y
Finanzas con el V°B° de la Sub Gerencia de Logistica,
siendo valido para la autorizacién la comunicacion escrita,
via correo electronico, nota o memorando. En caso del
Organo Descentralizado de Sistema de Servicios a la
Ciudad vy Gestion Ambiental, tendrdan el mismo
procedimiento, con V°B° de (a Jefatura de Maestranza vy
posteriormente solicitara la autorizacion de Administracion y
Finanzas.

Sl o 7.8.5. El fondo fijo de caja chica, se podra utilizar para efectuar

R pagos de duplicados de tarjetas de propiedad, placas de
rodaje, solicitud de copias de denuncias, peritajes por
siniestro de vehiculos, iframites notariales ante el poder
judicial para efectuar suspension de ordenes de captura y
otros documentos  que sean necesarios para la libre
circulacion de los vehiculos de la Entidad. Esios gastos
sélo podran ser efectuados con la auforizacion de la
Gerencia de Administracion y Finanzas previa evaluacion
favorable de la Jefatura de Maestranza y de la Sub
Gerencia de Logistica.

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DE LA AUTORIZACION DE LA APERTURA DEL FONDO FIJO DE CAJA
CHICA

8.1.1. La autorizacion del Fondo Fijo de Caja Chica es aplicable
_Unicamente para gastos menudos y urgentes dque
P b ‘demanden st cancelacién inmediata y/o gue, por su

.»5)8 _/’,' \
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}\entam a inalidad o caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados. Se atenderan pagos en efectivo con cargo al
fondo fijo de caja chica cuando se trate de:

éa“\r:‘(;‘-. 2

Y
W,

Y S W T, o S a)..(3astos Menores, tales como: movilidad, derecho de
YOLAN MENEZ PURIZAGAMites ] registrales,” servicios notariales peaje,
dataria adquisicion de bienes 'y servicios menores, y otros

esolucion de Secretaria General W@éoﬂgm similar naturaleza.

b) Gastos Urgentes o cuando la demora en la
tramitacion rutinaria de un gasto puede afectar la
eficiencia de la operacion y el logro de objetivos.
Entre estos tenemos: gastos por reparaciones,
viaticos no programados, adquisiciones de b:enes
de consumo, servicios urgentes y otros gastos de
similar naturaleza

8.2. DE LA AUTORIZACION DEL RECIBO PROVISIONAL

8.2.1. La Gerencia de Administracién y Finanzas autoriza en forma
expresa e individualizada la entrega provisional de recursos
con cargo al fondo asignado a su fondo fijo de caja chica.

8.2.2. Las unidades de la organizacion pueden solicitar recursos
que seran utilizados con cargo al fondo fijo de caja chica,

consignando su V°B° en el recibo provisional, y con la
siguiente informacion:

a) Fecha, monto y motivo de la solicitud. El solicitante
solo podra ser:

v" Funcionario de Ia Municipalidad Distrital de
Ventanilia.

v" En caso sea necesario pagar gastos menores y
urgentes, segun contrato derivado de la
prestacion de servicio, el recibo debera ser
solicitado: por el- responsable del area de
organizacion, indicando la finalidad del servicio,
asi como el V° B° del emisor del recibo por
honorarios profesionales.

b) Nombre y firma del solicitante receptor del bien y/o
servicio

c) El uso del recibo provisional sera autorizado por los
responsables de las areas de organizacién, los
mismos que consignaran su V° B° y selio en el
respectlvo recibo.

INVER IONES
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it d) El responsable del fondo fijo de Caja Chica debe
50 o(; verificar que:

Y JOTAO
J . v En los recubos provisionales se conS|gnen clara

JIMENEZ PURlZASS procedentemente, antes de ser atendidos.
Fedatarla 0s recibos provxsmn_ales no presentaran

207/7 uras borrones ni enmendaduras, caso
Contrarlo no seran atendidos.

8.2.3. Todo recibo provisional que se recabe es para realizar un
gasto en forma inmediata. En caso que por algin motivo ya
no se requiera efectuar dicho gasto se debera devolver el
dinero solicitado de forma inmediata.

8.2.4. En el caso que una persona requiere salir de comision de
servicios y/o vacaciones, previamente debera rendir sus
recibos provisionales que se encuentran pendientes, caso

contrario asumird & su cuehta el monto establecido en
dichos recibos.

8.3. DE LA RENDICION DEL RECIBO PROVISIONAL Y/O GASTOS

8.3.1. Los recibos provisionales deberan rendirse debidamente

documentados, dentro de los dos (02) dias habiles
siguientes de recibido el efectivo por el solicitante, bajo
) ' responsabilidad. Para la sustentacion de gastos debe
P, tenerse en cuenta lo siguiente:

e a) Los gastos efectuados con cargo al Fondo Fijo de
Caja Chica, podran efectuarse hasta por el monto
maximo de S/ 520.00 (Quinientos veinte con 00/100
Soles). Se exceptua en Declaracién de Emergencia
gastos debidamente autorizados hasta por la suma
de 90% de la UIT debiendo presentar un informe
sustentatorio del gasto efectuado en caso
sobrepase el monto maximo.

Los gastos efectuados con cargo al fondo fijo de
caja chica seran sustentados mediante
comprobantes de pago originales, tales como:
Facturas y Boletas de Venta electronicas; asi como,
otros documentos originales considerado como
comprobantes de pago, de conformidad con lo
establecido en el Reglamento de Comprobantes de
Pago vigente emitido por SUNAT. Para el caso de
los comprobantes de pago ‘electronicos debera
- ""f‘-.\,-,;_?jchontener obligatoriamente impreso el RUC N°

BN
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5" VB e, de Ventanilla y la direccién Av. La Playa N° 188.
;1 s 5} ¢) Recibo de movilidad (anexo N° 02), es el Unico
“?%,9“ .(i* .................................. documento que sustenta los gastos realizados por

S 5L ANRA B JIMENEZ PURIZAGAcepto de movilidad local (servicio de taxi) y que

Fedataria
ucion de Secretaria General N°

<77tendré calidad de Declaracion Jurada, en el cual se
_ﬁ’:‘.zo_qmm@ los importes pagados.

v' Los recibos de movilidad seran sustentados
solamente por el dia laborado (1 por dia)
v Se debe establecer el tarifario segun detalle

solo ida.
LUGAR -~ DESTINO TAXI S/
Ancédn 25.00
Ate Vitarte 50.50
Barranco 45.00
Bellavista 33.00
Brefa 42.00
Carabayllo 26.00 |
Carmen de la Legua y Reynoso | 32.00
Cercado de Lima '42.00
Chaclacayo 59.00_|
Chorrillos 37.50
Cieneguilla 115.00
Comas 38.00
El Agustino 38.50
Independencia 44.00
Jesus Maria 51.00
La Molina 73.00
La Perla 31.00
La Punta 37.00
La Victoria 44 .00
Lince 46.00
Los Olivos 32.00
Lurin 74.00
Magdalena del Mar 45.00
Miraflores 51.00
Monterrico 70.00
Provincia Constitucional del 3500
Callao )
Pueblo Libre 41.00
Puente Piedra 16.00
Rimac 39.00
oS an Bartolo 159.00

(( 7 5 Pagina N° 16 de 29
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/ LUGAR — DESTINO TAXI S/
San Borja 54.00
San Isidro 48.00
=7 BARIP R Lurigancho 44.00
l':e ataria San Juan de Miraflores 76.00
‘ OVoq Bambviss 67.00
San Martin de Porres 36.00
San Miguel 43.00
Santa Anita 51.00
Santiago de Surco . 61.00
Surquillo 46.50

Villa El Salvador 84.00 |
Villa Maria del Triunfo 56.00
Zarate 38.00

* El recibo de movilidad debers contener la siguiente
informacion:

v" Numero del documento o expediente cuya
gestion o notificacion motiva el gasto de
movilidad.

v En caso .de reuniones o visitas a entidades
publicas o privadas, se debera indicar el nombre
de la entidad, nombre del funcionario o persona
al que se visito y el motivo de la reunion.

v Encaso de compras, se deberd hacer referencia
al  nimero de comprobante de  pago
correspondiente.,

v" En todos los casos se debera indicar el lugar
donde se llevo a cabo la comisién de servicios o
la realizacion de obligaciones fuera de |a sede
de la Institucion.

v" Respecto al valor del gasto por movilidad
(servicio de taxi) estara sujeto a un maximo de
S/ 15.00 (Quince y 00/100 Soles) cuando la
diligencia se realice dentro de |a jurisdiccién del
distrito de Ventanilla. Dicho monto solamente
correspondera al valor por accién de transporte
(01 viaje), pudiendo ser la misma de ida 0
vuelta,

“ Asimismo, el pago de movilidad se sujetara a las
siguientes restricciones:

v" El servicio de taxi serad autorizado en caso de
transporte’ de diriero, cuando se cumplan
labores oficiales o gestiones urgentes vy

JSWITy prioritarias, siempre que se sustente que no
N,

D
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existe disponibilidad de vehiculos y debera estar
autorizado por el responsable del area a Ia que
pertenece la persona que solicita el servizio.

IMENEZ PURIZASA declaracion  Jurada es un documento

dataria stentatorio de gastos que se utilizara cuando se

General N“.@_.—LZO D¥e8Gasos, en los que por su naturaleza de
transaccion y el lugar en que se realiza no sea
posible obtener del proveedor Facturas Boletas de
Venta u otro comprobante de pago reconocidos y
emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT. La Declaracion Jurada no deberg exceder
el monto de S/ 520.00 (Quinientos veinte con 00/100
Soles).

e) Los comprobantes deben ser originales,
completamente legibles, sin enmendaduras ni
borrones ni uso de corrector que denoten indicios de
adulteracion, el concepto de gasto sera
completamente especifico (no generico), no se
aceptaran comprobantes de pago por conceptos no
sefialados en detalle. .

f) Al reverso de cada comprobante de pago se
consignara la firma con su sello lineal de |a persona
que autoriza el gasto, y el nombre de la persona que
realizé el gasto y su firma.

g) El Recibo de movilidad deberan consignar la firma y
sello lineal del funcionario que autoriza el gasto, el
motivo de la movilizacion, nombre de la persona que
realizd el gasto y V° B° de la Gerencia de
Administracion vy Finanzas, de acuerdo a lo
establecido en la presente directiva.

h) En el caso de peaje y playa de estacionamiento,
figurara el nimero de placa del vehiculo.

i) No se aceptaran comprobantes de pago que tengan
una antigiedad mayor a treinta (30) dias
calendarios desde la fecha de emision hasta el
momento de pago, salvo autorizacién expresa de la
Gerencia de Administracién vy Finanzas.

J) Los documentos observados en el proceso de
rendicion, serdn devueltos para su respectiva
regularizacion o devolucion del efectivo.

k) Cuando se haya efectuado un gasto menor sin
recabar previamente el recibo provisional, se debera
regularizar el recibo en el plazo de dos (02) dias
habiles. En este supuesto, la rendicion debera

e
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cumplir con los mismos requisitos estipulados en la
presente directiva.
) Cuando se haya efectuado un gasto mayor al recibo
...................... Rravisional  previamente autorizado, se debera
MENEZ PURle@A!amzar el.recibo provisional por la diferencia no
/ #edatarla ubierta y la rendicion debera cumplir con los
R

' mi equisitos  estipulados en la presente
esoluctén de Secretaria General N&Ao_a?mss q P |

m)Los documentos sustentatorios deberan fener el
sello de “PAGADO’ el V°B® de la Gerencia de
Administracion vy Fmanzas Sub  Gerencia de

Tesoreria y ‘del responsable del fondo fijo de caja
chica.

8.4. REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

8.4.1. La reposicién del fondo fijo de caja chica se efectuara a
traves del encargado responsable, previa revisién vy
verificacion de los documentos sustentatorios. Teniendo en
cuenta que el gasto en el mes no debe exceder de tres {03)
veces el monto constituido, indistintamente de la cantidad
de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en
el mismo periodo.

8.4.2. Para la reposicidén del Fondo Fijo de Caja Chica, el
responsable de su Administracién, debera efectuar la
rendicion de cuentas documentada mediante un informe
detallado, firmado y visando el mismo en sefial de

G conformidad y presentandolo a la Sub Gerencia de

Sl Tesoreria para su visto bueno correspondiente.

8.4.3. La Solicitud de reembolso conteniendo los vistos buenos del
Sub Gerente de Tesoreria seran remitidos a la Sub
Gerencia de Contabilidad y Costos para el registro contable
de acuerdo a sus competencias.

8.4.4. Los cheques y/o, Orden De Pago Electronica (OPE), se
emitiran a nombre del responsable de la administracion del
fondo fijo de caja chica dentro de las 24 horas de
presentada la solicitud escrita. "Disponen que las Entidades
que realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen

el medio pago OPE, a través del Banco de la Nacion, y emiten
otras disposiciones”,

8.4.5. La rendicién de cuenta de los recibos provisionales se
_~efectyara dentro de los dos (2) dias habiles de haberse

Y, ' ' Pagina N° 19 de 29
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otorgado, debiendo informar a los funcionarios ylo
Servidores de las Gerencias, Subgerencias, Unidades de
organizacion de Control y de Defensa Judicial y al
responsable de la Administracion en los casos en los

IIMENEZ Fﬁgg%é{@;\trabajadores no rindieran cuenta dentro del plazo

Zedataria cido, para que se coordinen los descuentos

a General N“%ﬁﬁmwg’@

8.4.6. Cuando se otorgue Recibo Provisional (Anexo N° 01) con
cargo a rendir cuenta, debe ser autorizado por el Sub
Gerente de Tesoreria de la Gerencia de Administracion y
Finanzas, y se le otorga un plazo de 48 horas para su
rendicién; vencido el plazo el usuario debera reintegrar el
dinero, no pudiendo efectuar rendicién alguna. El
Encargado responsable del fondo fijo de caja chica
solicitara la devolucién del dinero otorgando un plazo no
mayor de 24 horas, en caso de incumplimiento el
Encargado comunicara por escritc a la Sub Gerencia de

Tesoreria para que tramite el descuento en la planilla de
haberes.

8.4.7. En caso de incapacidad fisica o abandono de trabajo del
Encargado del fondo fijo de caja chica se procedera al
lacrado de los comprobantes de pago por rendirse,
debiendo el Gerente de Administracion y Finanzas, y el
Auditor interno exigir como parte de la entrega de cargo la
rendicion de cuentas hasta la fecha del suceso prescrito.

8.4.8. La reposicion de fondos para la Caja Chica debe ser
oportuna, sin exceder las cuarenta y ocho (48) horas,
computados en dias habiles, de recibida la solicitud

8.5. DEL SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA ADMINISTRACION,
CONTROL Y RENDICION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

8.5.1. El Sub Gerente de Tesoreria debera realizar un seguimiento
concurrente para el adecuado cumplimientc de las
disposiciones contenidas en la presente directiva. Asi
como, deberd visar las correspondientes rendiciones del
fondo fijo de caja chica.

. El Sub Gerente de Tesoreria remitira la rendicion de
cuentas del fondo fijo de caja chica a la Sub Gerencia de
Contabilidad y Costos para su revision, una vez revisado, lo
devolvera con las observaciones gue existieran o con e} \V©
B-pata proseguir con el reembolso

s
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.3. Revisada la rendicion de cuentas del fondo fijo de caja

; chica, serd visada por el Gerente de Administracién y

Finanzas y lo derivara al Sub Gerente de Tesoreria para
it anennasse St rmanre i easesnaranazspaosrastanser e

JIMENEZ me'g\ con el tramite para su reembolso respectivo.
Fedatana G
cion de Secretaria General N°

: igcde Contabilidad y Costos, deberéa realizar
arquessperiodicos e inopinados del fondo fijo de caja chica
de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, al menos una vez
al mes y cuando las circunstancias lo requieran. Se
levantaran Actas de Arqueo, consignando su conformidad o
disconformidad, las cuales seran firmadas por el
responsable de la administracion del fondo fijo de caja
chica y las personas que hayan intervenido en dicho
arqueo, seguidamente, se comunicara el resultado a la
Gerencia de Administracion y Finanzas a fin de adoptar las
acciones de mejora que se requieran.

8.5.5. El Gerente de Administracién y Finanzas dispondra de otras
medidas que considere pertinentes para el adecuado
cumplimiento y control de las disposiciones contenidas en
la presente directiva, sin perjuicio de las fiscalizaciones y
control que sea de competencia de los drganos pertinentes.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - E| fondo fijo de caja chica debera conservarse en una caja de
seguridad u otro medio similar a fin de evitar su sustraccion o deterioro. El
responsable de la administracién del fondo fijo de caja chica y el Sub Gerente
de Tesoreria deberan tomar las acciones y medidas del caso.

SEGUNDA. - Queda terminantemente prohibido, bajo responsabilidad personal

. del responsable de la administracién del fondo fijo de caja chica utilizar los
Q—‘_q;gmmv_—‘f:? recursos de dicho fondo en pagos distintos a I0s sefalados en la presente
i . .
directiva.

TERCERA. - El fondo fijo de caja chica, no podra ser utilizado para atender
gastos relacionados con otras actividades: estando prohibido utilizar los
recursos del fondo fijo de caja chica por los siguientes conceptos:

a) Realizar adelantos de remuneraciones y préstamos o cualquier tipo de
gasto  de remuneraciones.

b) Pagos de Honorarios Profesionales.

¢) Efectuar el cambio de cheques personales por cualquier concepto- o
circunstancia.

d) Realizar pagos diferentes al consignado en el formato de requerimiento.
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o
[
H

},7 o i Pagina N° 21 de 29

4 O \
(98" % 2 /4 ,.A/ 1




F\T\Xr—ﬁ
iR MUNICIPALIDAD DISTRIECBEMENEAMBRAAS PARA UsO. I 9
gﬁ-‘ﬁ; CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE I ¥

MMU | FONDO FlJO DE _CAH CHICA PERIODO

RALiDA ¢
%_ . TW&&%%%P?S’&?%?%?\?@WR% AD DISTRITAL DE |
Tariaco A o B, o e B
anctado en el registro

Libro de Fedatario.
29/01/2025

cal se devuelve el saldo que al 31

.,

o

£ ikie gdel afio fiscal anterior resulte de la liquidacién de |a Caja
=) - - 4 MeMadis Papeleta de Depdsitos a Favor del Tesoro Publico (T-6), en
: ) #Q vervaluente de finangiamiento.

O MR 8f . eeinnanes / ............................

K?'{i. X. YOGANBA §1g wgmgg,ﬁm%@AGA

edataria
Resoluciénale Feoretbsiaffenatal %“gﬂz?mé%v-rse%ere al fondo en efectivo, que puede ser

l

constituido por recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento del
presupuesto Institucional para ser destinado Unicamente g gastos menores
o que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad vy

Caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, con cargo a las
asignaciones especificas contenidas en el presupuesto,

Responsable de Ia administracién’ del fondo fijo de caja chica: EI
funcionario o servidor publico a quien, mediante Resolucién Gerencial de Ia

Recibo Provisional: Comprobante de entrega‘de dinero a las unidades de Ia

organizacion, del cual debera rendir cuenta documentada dentro de las 48
horas de recibido.

Comprobantes de Pago: Documento que acredita un desembolso por la
adquisicion de un bien o la prestacion de un servicio. Solo se consideran
Comprobantes de pagos validos, aquellos que cumplan con todas las
Caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de Pago aprobado con Resolucién de Superintenderncia N°
007-99/SUNAT, tales como facturas, recibos por honorarios profesionales,
boletas de venta, liquidaciones de compra, tickets o cintas emitidas por
magquinas registradoras y otros documentos  similares que permitan sy

adecuado control tributario y que expresamente estén autorizados por la
SUNAT.

Declaracion Jurada: Documento sustentatorio para los gastos realizados por
movilidad local y también para aquellos lugares alejados, donde no es posible
obtener comprobante de pago. El monto de gastos que se sustentar. a través

de este medio no debera Superar el importe del 20% del valor de una UIT
vigente, g

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Vé{or.dé,,'?efer;encia"que se utiliza para
determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las
leyes del pais establezcan. '

Unidad de Ia Organizacion: (érgano, urtidad organica, subunidad organica o
area) de las entidades, incluyendo a sus programas o proyectos especiales, y
los o6rganos de las_empresas publicas sujetas al Sistema Nacional de
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Formytada por: Sub gerencia de Tesoreria 28/01/2025

Ventaniila,

MENEARYRIGAGAte: £ responsable titular y suplente de la caja

OF dgmazaisonas en rgadas de administrar’ | fondo de caja chica de
W@@@MQTMIMDV-SG :

/ [) Arqueo Inopinado: Es una medida de control para corroborar que el dinero
utilizado y el saldo que permanece en caja estén sustentados a través de
documentos probatorios como facturas, boletas, tickets y declaraciones

juradas; asi como para verificar e cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva. :

Resolucion Gerencial: Una resolucién gerencial es una decisidén tomada por
un gerente. Los gerentes son responsables de planear, dirigir, monitorear y
corregir el trabajo de un grupo de personas.

" Xl.  ANEXOS

* AnexoN°01 : Recbo provisional de Caja Chica

* AnexoN°02 : Recibo de Moviidad

* AnexoN°03 : Rendicién del Fondo de Caja Chica

* AnexoN°04 : Declaracién Jurada por Movilidad Local

e AnexoN°05 : Declaracién Jurada de Conocimiento de Directiva
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CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE
\ FONDO FI1JO DE CAJA CHICA PERIODO
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Fout VENTANILLA
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|
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Formulada por: Sub gerencia de Tesorerig o
———————— 2 U bCIendd de lesorerfa |

Anexo N° 01
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA e .Fh\!
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUB GERENCIA DE TESORER/A IMPORTE s/ Jl'
RECIBO PROVISIONAL DE CAJA CHICA
1
3
ﬁ-_\ Fecha........ (A L=
ARCIIOS Y NOMDIS: ot
PO O IBHS. ottt o
AR ottt
ACVR et
_— e
Solicitante V? B° Caja Chica Ve B° Tesoreria Ve B® Admiinistracién ¥
Finanzas
DN
Nota: La rendicién de cuenta deberd ser presentada dentro de Jas 48 horas sigulentes de emitido el presente recibo. En casa de Incumplimiento autorizo
que se me establezca responsabilid:{ c‘onénﬁca ¥ s8 dascuoenie de mis remuneraciones 89 caso do no Justificar el importo dol racibo,
Pl .
< f; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA |
S T L e e L
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IRECT AS PARA USO,
CERTIFICO: Que el pre<e DE GASTOS DE
DE ORIGINAL aque he t a ” D CHICA PERIODO
gd‘fgﬁ'ﬁé’;@d%@ ‘2@2 AD DISTRITAL DE
3 e “ ;:
) VEN';’A LA VENTANILLA
3 eNE Z DIRECTIVA N 01-2025-MDV-GAF
Ventanilla, : )
or: Sub gerencia de Tesoreria e2itlzees
T YOLANDAE HIMENEZ PURIZAGA o
EF Fedataria ANEXO N° 02
*ff"’ Reschicién de Secretaria General N°._2-20___/MDV-SG
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
TRIT, GERENCIADEADMINISTRAC(GNYFI'NANZAS o p—
;(‘.;C\I\Dﬁ%;‘("\ SUB GERENGIA DE TESORERIA IMPORTE S/ ’
£ Ll TR St
VAP
B RECIBO DE MOVILIDAD
/S\
p— O
~ Fecha....... [ ocrvonae
APEIIAOS Y INOMIBIES! ..ottt et e e e ettt e sttt e
TPOTIE BN TBUFBS (oo e e e
ATBEY e e et et et
ACEVITATT L1ttt see e et b e et ettt ettt e e e es et ettt
Solicitante V° B°® Caja Chica : V® B® Tesoreria Ve B° Administracion
., ’ Finanzas
VAL o ‘1,\,‘.;\& )
‘f-\‘\ DN
S ]
e
\\‘-‘(5.".-.
Sual

Pdagina N° 25 de 29




i‘;ﬁ? MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
Y

CERTIFICO: Que el pregente. SISEDI ,
DEL ORIWGINAL que he leps RESTIIBSSERAIAS PARA USO,

. XSRE R DE GASTOS DE
eootado en el registioN° cE 0 RipNS LR def 11 PERIODO
CRarP OMBERAIOAD 5 e A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

VENTANILLA"
Ventanilla, 00 TIVAN°01-2025-MDV-GAF
L da por: Sub gerencia de Tesoreria e

---------------------------------------------------------

F‘edataria ; ANVERSO
Resolucion de Secretaria General N“@?OL MDV-SG

) HORA OE B B TIPC DE HORA DE
PR LT YT : DESCRIPCIGOHN | rmansrorTe RE‘EF"‘P la.j.tio_}STE | OBSERVACIONES
i
B |
1
t
l
1 |
i i
j —
(A ;
]
{
i
. Pdyina N° 26 de 29
S £ N

-
%
{ \/ﬁ '
GERLJCIA DE =
" PLANL CiONE &



MUNICIPALIDAD OIS 1 rITAL DE VENTANILLA

67 9P LZ N eutbed

- :‘*»:\\\
4@ 0
emmsuzfS
ey

/I
J
" ;
/ S
\[.(,- . r’/ o 3

e

{sopijady A sasquion)

CIAS4d [O43L0D) 14910531 IP SJUBIBD GNS

{sopmady & mmuzr:ozmwh
/;

ey ele) 9p ejqesugisay

&L
g (t nw_w
1T W e}
z LT el .nu:.m
» o5
) a.&\m“,m.u% ro.r;m,..\

N
Ay

AR

o8 oA el euy

L 9 [ag0 w101
w23 . < ) 660
. o O \
REAY | P S 500
o T 1T
@ oz N TS 560
o209 : \G
- P N =D <\ |
o @ i .
3 NASINE =

ON : - ©
e EAET
£ & // ] =0 3 i
= H=
m%N 2/4 wJﬁm 160 ﬁ/\ MUy,
S o e
5 3 4A i 0430805 | 091000 OUIWNN | 31835 | OdiL AN _
p vIYY o N /S OINOW | NOIDAIMISIA | AGW TYNOSYId | TVIDOS NOZVY YHO3d | N =N
3 J ﬁ  ¥8AVOS VI 4 OLN3WND0G =N
A.U.WM.G m o N\po TN

o - Y = VOIHD ¥I'¥D 30 Ot OONOA 130 NOIJIONTY =7 s, o
e} m.” [T o : O 907 30
X oo = /’ > (5] o %Q .\@M//m,
=0Q = @ i E €0 .N OX3NV
Tmes 5 &
=
OO0 o >
Bl19J0S3 | 3ap ridUBJ38 gn :1od epe nwIo
$202/10/67 1 1 9p el qns pe| 4
il § i VO-AQN-S20Z-TO0.N YAILDIYI
VTINVLNIA
| WV TIINVINIA 3a VLIN1SIa
30 WLIMLSIA AYAnYdIDINAW V13 SZ0Z | gyanvanivam
OdOold3d VOIHD YrvDd 3d orld 0aNo4
30 SOLSVYO 3A NOIDIANIY A 1O

100
‘'OSN vdVd SYIWYON 3d <>_FOMEND,




"DIRECTIVA DE»NQR%/‘X‘;EPARA Uso,
c& T MUNICIPALIDATEING FRITAY BEEVBMAINIPE GASTOS DE
: ICIPALIDAD FONDO FlJO DE CAJA CHICA PERIODO

= : ‘..- 2

& 2025 DE LA MUNICIPALI DISTRITAL DE X1 # 2

i@ CE X . Ee gl presente documenv@ﬂﬁm[’? E ey 28
q ndo

DEL e he tenido a fa vista, gueqLa

anotado en el registro N° %Eﬂwm NOL28288NDV-GAF
Libro de Fedatario.

Formulada por: Sub gerencia de Tesoreria

Ventanila, 3O EN ANEXO N° 04

JURADA POR MOVILIDAD LOCAL

YOLANDA iﬂ' RIZAGA Ventanilla, ......... de......... 2025
sdataria 61 73
Resolucion de Secretaria General N° Y _-20____/MDV-SG

........................................................................... identificado con DNI N°
. funcionario de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, declaro bajo ju

gastos por concepto de movilidad local, seglin el siguiente detalle-

ramento, haber realizado

. FECHA ITINERARIO

IMPORTE S/

TOTAL, RECIBIDO EN SOLES .

sdd Rl
MR AR

_Firma del Personal Usuario Receptor

TR
[EEEEN
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" 133 lucionde Gareneia
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a

Al §
UNICIPALIDAD FONDQ FIJO DE CAJA CHICA PERIODO

2025 DE LA MUNI AD b
nfesente documento HHEIAD DISTRITAL DE i

DEL 0 ﬁ ELéue he tenidg,p la visia) HebA E
anotada en el rcg‘sto N°....J R RO N5 258 VDY -GAF THE
Libro de Fedatario

P reL

Formulada por: Sub gerencia de Tesoreria

Ventanilla, ANEXO'N® 05
5 URAD./:\:_P.E CONOCIMIENTO DE DIRECTIVA
""" VOLANT MENEZ PURIZAGA
w_F ndnmna 57 -,UZ, ;
rARRHIA 28 Settotmiaeaneral N 20 MDV-SG ]
Cargo

Declaro bajo juramento conocer la Directiva “DIRECTIVA DE NORMAS PARA USO,
CONTROL Y RENDICION DE GASTOS DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA
PERIODO 2025 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA", aprobada
por Resolucién de Gerencia Municipal N° 7 MDV - GM, y en consecuencia me
comprometo a cumplir con las disposiciones contenidas en ella.

Ventanilla, __ de del 2025

Firma
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